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I. Úvodní ustanovení


Inventarizace veškerého majetku a závazků je podstatným nástrojem pro zajištění průkaznosti účetnictví. Pokud sbor neprovede řádně inventarizaci, není jeho účetnictví průkazné. Inventarizací se zjišťuje skutečný stav veškerého majetku a závazků a ověřuje se, zda zjištěný skutečný stav odpovídá stavu majetku a závazků v účetnictví na jednotlivých účtech. 


Skutečné stavy majetku a závazků se při inventarizaci zjišťují fyzickou inventurou u hmotného majetku, případně u nehmotného majetku a pokladny, dokladovou inventurou u závazků a pohledávek, popřípadě u ostatních složek majetku, u nichž nelze provést fyzickou inventuru. 


Zjištěné stavy majetku a závazků se zaznamenávají v inventurních soupisech.  Inventarizace se provádí k datu, ke kterému je sestavována účetní závěrka (rozvahový den). 


Provedení inventarizace majetku a závazků je povinen zabezpečit statutární orgán. 

II. Zásady při provádění inventarizace

1. Před zahájením inventarizace musejí být předány všechny doklady týkající se ukončovaného (inventovaného) účetního období, které musejí být také proúčtovány.

2. Příkaz k provedení inventarizace vydává staršovstvo a ve stejném termínu jmenuje inventarizační komisi, která musí mít nejméně tři členy. Členem komise nesmí být pokladník a účetní sboru. O příkazu k inventarizaci a jmenování komise je proveden zápis, který je součástí zápisu ze schůze staršovstva.

3. Inventarizační komise je povinna 

a) zjistit skutečný stav majetku a závazků sboru a zaznamenat jej v inventurních soupisech,

b) vyhotovit zápis o provedení inventarizace s návrhem na vypořádání případných inventurních rozdílů. Zápis obsahuje také případné návrhy na vyřazení nevyužívaného majetku nebo doporučení k dalšímu nakládání se závazky a pohledávkami.

4. Fyzickou inventuru hmotného majetku je možno provést v průběhu posledních čtyř měsíců účetního období, popřípadě v prvním měsíci následujícího účetního období. 

V takovém případě je třeba prokázat stav hmotného majetku ke konci rozvahového dne, ke kterému je sestavována účetní závěrka, stavy zjištěnými fyzickou inventurou a soupisem případných přírůstků nebo úbytků hmotného majetku za období mezi ukončením fyzické inventury a rozvahovým dnem.

5. Fyzická inventura (počítání, vážení, měření apod.) se provádí u

a) dlouhodobého majetku (účtová skupina 02)

b) zásob (účtová třída 1)

c) peněz (účtová skupina 21)

6. Dokladová inventura (prostřednictvím dokladů, spisů, smluv apod. prokazujících existenci majetku a závazků) se provádí u

a) dlouhodobého nehmotného majetku (účtová skupina 01) 

b) pozemků (účtová skupina 03)

c) účtů v bankách (účtová skupina 22)

d) peněz na cestě (účet 261)

e) pohledávek (účtová skupina 31)

f) závazků (účtová skupina 32)

g) zúčtování se zaměstnanci (účtová skupina 33)

h) zúčtování daní a dotací (účtová skupina 34)

i) jiných pohledávek a závazků (účtová skupina 37)

j) přechodných účtů (účtová skupina 38)

k) fondů (účtová skupina 91)

l) dlouhodobých úvěrů a závazků (účtová skupina 95)

m) podrozvahových účtů 

7. Inventurní soupisy musí obsahovat:

a) skutečnosti o majetku a závazcích, aby bylo možné majetek a závazky jednoznačně určit

b) podpisy osob odpovědných za zjištění skutečného stavu a za provedení inventarizace

c) způsob zjišťování skutečných stavů 

d) ocenění majetku a závazků k okamžiku ukončení inventury

e) okamžik zahájení a okamžik ukončení inventury 

8. Zápis o provedení inventarizace projednává a schvaluje staršovstvo. 

Staršovstvo zároveň rozhodne o vypořádání případných inventurních rozdílů, které se musí vyúčtovat do účetního období, za které se inventarizace provádí. 

Staršovstvo také rozhodne o případných dalších návrzích obsažených v zápise o provedení inventarizace.

9. Členové sboru, zejména farář, účetní sboru a pokladník jsou povinni poskytnout inventarizační komisi veškerou součinnost, zejména na vyžádání komise předložit příslušné doklady a zpřístupnit majetek, kterého se inventarizace týká.

III. Závěrečná ustanovení

Tato směrnice byla projednána a schválena staršovstvem farního sboru v

 dne : 

Schválením staršovstva nabývá tato směrnice platnosti a účinnosti.

          ……………………..…………

……………………………………..

kurátor sboru




farář
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