Postup při provádění kontrol hospodaření
1. Kontrola plnění rozpočtu – výkaz ÚCK
(při překročení celkových nákladů o 25 % pokud toto překročení není kryto zvýšenými příjmy – předložit do jednoho měsíce upravený rozpočet k projednání příslušnému sborovému shromáždění)

2. Projednání výsledku hospodaření – zápis ze schůze staršovstva resp. i VSS
: návrh na proúčtování 
3. Majetek sboru – kontrola jak je veden
: evidence

4. Zůstatky na finančních účtech a v pokladnách – kontrola na rozvahu
5. Závazky a pohledávky – kontrola na rozvahu
6. Inventarizace – zápis o provedené inventarizaci vč. příloh
: fyzická – hmotný majetek, pokladna

: dokladová – závazky, pohledávky, finanční účty

7. Směrnice – předložení platných směrnic
: organizační a podpisový řád

: oběh účetních dokladů

: inventarizační směrnice

: spisový a archivační řád

: fondové hospodaření

8. Účetní doklady – (namátková) kontrola
: adresátem FS

: schvalující doložka na přijatých fakturách

: záznam o zaúčtování

9. : u významných položek dožádat fakturu, smlouvu, dohodu, apod.

10. Povinnost vůči ústředí církve a seniorátu - kontrola
: seniorátní repartice

: celocírkevní repartice a personální fond

11. Rozpočet na aktuální rok – výkaz ÚCK
12. Vztah ke státní správě - předložení  
: daň z příjmu

: daň darovací

: daň z nemovitostí

: silniční daň
Požadované materiály ke kontrole:

· výkaz ÚCK – rozpočet a skutečnost kontrolovaného roku a rozpočet aktuálního roku

· příkaz k provedení inventarizace vč. jmenování inventarizační komise (příp. zápis ze schůze staršovstva, kde je toto uvedeno)

· inventurní zápis vč. příloh

· zápis o projednání výsledku hospodaření a jeho proúčtování – zápis ze schůze staršovstva a VSS
· výkaz zisku a ztrát + rozvaha
· účetní deník,  hlavní kniha příp. sestava, na které bude vidět zaúčtování účetních dokladů
· směrnice pro účetnictví – vyjmenovat směrnice
· daňová přiznání – opět vyjmenovat
· pokladní doklady, účetní interní doklady, bankovní doklady, faktury (pokud nejsou přílohou pokladních nebo bankovních dokladů)
· záznam z revize provedené sborovými revizory
